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Povezite se. Organizujte se. Obavite stvari.

Dodirnite stavku Meni da biste
pogledali listu fascikli i postavki

Dodirnite da biste se prebacivali
izmedu poruka u fasciklama
U Fokusu i Ostalo

Brzo prevucite nadesno ili
nalevo da biste izvrsili radnju

Dodirnite stavku Pretraga jednom
da biste pronasli nedavne
kontakte i datoteke. Dodirnite
dvaput da bi polje za pretragu
pronaslo sadrzaj e-poste i jos
mnogo toga

—o @ Microsoft Planner Juge

Prijemno sanduce
biljianar@contoso.com

Masa Jovié 8:21

4 Filteri

Od: Luka Macura je poslao: ponede...

Ako to vec niste uradili, mozete da
preuzmete Outlook za Android iz

Google Play prodavnice.

Dodirnite stavku Filteri da biste
prikazali samo poruke koje su

@ Danas u10:00... Potvrda dolaska

Luka Macura 8:20
Re: Samit u Beéu nas &eka @
@Biljana: Hajde da se sastanemo... 3

@ Re: Samit u BeCu nas Ceka

Juce

Imate zadatke koji kasne!
Zdravo, Biljana, kasni vam 5 zadataka...

Ovog meseca

‘%1/ Bojan Marovié¢ 6. nov.
Y

neprocitane, oznacene
zastavicom ili koje sadrze
priloge

Stavke koje su rasporedene po
nizu razgovora ukazuju na broj
stavki u razgovoru

Da biste poruku oznacili

Bojan Marovi¢ deli ,Konaéni ugovor... M @—— o oaine e

Pogledajte. Ova veza ¢e funkcionis...

Jos > Oznaci zastavicom

septembar

e
U meniju

~

U postavkama

Prilagodite opcije brzog prevlacenja da biste
brzo izvrsili radnju nad e-porukama u prijemnom
sanducetu.

B ite nad Omiljene lokacije Dodirnite stavku Meni >
rzo prevucite nadesno . P . .
ikonu Uredi i dodirnite
[ B Redakcija = zvezdicu da biste fasciklu
. o ps
. oznacili kao omiljenu.
Dodirnite stavke Postavke > ¥ .
. o Fascikle Omiljene fascikle se
Brzo prevucite nalevo p— OPCUe bl'ZOg. preVIacenja > .— postaanju na vrh
Brzo prevucite nadesno * O e .
. N rijemno sanduce
ili Brzo prevucite nalevo
i izaberite radnju Yr 7 Radneverzije
Dodirnite stavke Postavke >
Fokusirano prijemno ., Office 365 a
= q o.M 9 | biljanar@contoso.com =
- Opcile brzog previagenja sanduce da biste ukljucili ili
iskljuéiJi fokusirano prijemno @ Bimifenclbkacip > !Dodirnite stavku Meni >
sanduce ikonu zvona da biste
[J Fokusirano prijiemno sandu¢e (2) @ a L Priemnosandute (g postavili opcije za status
Ne uznemiravaj
> Poslato 31
Fokusirano prijemno sanduce inteligentno unapred sortira .
. . . . . . 7  Radneverzije 2
e-postu tako da mozete da se fokusirate na ono $to je vazno.
[ Smece 123
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Prilaganje datoteke iz usluge OneDrive

X Nova poruka =~

biljanar@contoso.com

Za @ LukaMacura

Cc/Bcc
Priprema za samit

Evo je lista za pripremu sa
proslogodisnjeg samita koju ste trazili.

- Biljana

a v &

Dodirnite stavke

O—

Nova poruka >
Prilozi > Odaberite
iz datoteka i
izaberite datoteku

Kontakt kartica

&

. (412)555-0109
Vise informacija
Prilozi

w n

Biljana Raskovi¢
Direktor marketinga

biljanar@contoso.com .

U e-poruci dodirnite ime
kontakta da biste videli
njegov broj telefona, adresu
e-poste i joS mnogo toga

Upravljajte kalendarom, zakazujte sastanke i dobijajte podsetnike

Dodirnite stavku Meni da biste
prikazali ili dodali kalendar,
ukljucujudi deljene kalendare

Brzo prevucite nadole da biste
prikazali veci deo kalendara

Dodirnite stavku Sastanak da
biste videli detalje

= novembar

n

@ 5

Q Laboratorija za inZenjering c .

P u
25 27 28 29 30
2 &) 4 5
DAMAS . DONCDC) IAM'NOVEMBAR
9:00 ° Sastanak prodajnog tima
$191@e
o = 0 . o
Q Soba za konferencije — Adams
10:00 ® Re: Samit u BeCu nas ceka
30m
*P O
Q Kristalna soba za konferencije
13:00 ® Sedmicni sastanak sa
(eI inZenjerima
acan BN Candiidni mamicinn finmaialin
Q

Potvrda dolaska za poziv

Planiranje K4
Sutra u 12:00 (1 sat)

&

Dunja Vukovié¢

Nebojsa Stankovi¢, Nada Stoj... 4

Prijemno sanduce

8. septembar  DETALJI

Sutra o
@ Nema neust ° Prihvati ._
@ uslovno
© odbij
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Dodirnite stavku Potvrda
dolaska u pozivu za sastanak
u prijemnom sanducetu,

a zatim dodirnite stavku
Prihvati, Uslovno ili Odbij.

Prebacivanje na prikaz kalendara

Dodirnite dan da biste videli
dogadaje za taj dan

Pravljenje novog dogadaja iz
kalendara

Promena prikaza kalendara

= Drevnired O U aplikaciji ,Kalendar”
dodirnite Prikaz i
vw. = Dan () @—— izaberite Dnevni red,
Dan ili 3-dnevni prikaz.
[ 3-dnevni O]
Mesec O
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